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Allegato 2 – CRITERI PER LA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

 

In ordine ai criteri per la sostituzione dei docenti assenti si fa riferimento alla Contrattazione d’Istituto vigente 

– Modalità d’utilizzo del personale docente per le sostituzioni: 

I Criteri  per la sostituzione di docenti assenti sono : 

a) docente a disposizione utilizzato relativamente al numero di ore settimanali di completamento 

cattedra; 

b) docente che nelle sue ore non ha la classe presente a scuola; 

c) docente che deve recuperare permessi brevi non nelle ore a disposizione; 

d) docente della stessa classe a disposizione in quell’ora per recupero frazioni orarie; 

e) docente della medesima materia per recupero frazioni orarie; 

f) docente a disposizione per recupero frazioni orarie; 

g) altro docente a disposizione (con retribuzione aggiuntiva). 

 

Il docente deve essere avvertito non appena l’amministrazione ha notizia dell’assenza del docente da 

sostituire. 

Il docente a disposizione o con classe non presente, non deve allontanarsi dalla sede di servizio se non 

autorizzato. 

In considerazione del fatto che l'obbligo della vigilanza ha rilievo primario rispetto agli altri obblighi di servizio 

(sentenza della Corte dei Conti, sez. III, 19.2.1994, n. 1623), in casi di emergenza organizzativa, al fine di 

garantire la vigilanza sugli alunni, esperite tutte le possibilità previste dai succitati criteri, è possibile ricorrere 

alla suddivisione degli alunni per classi. In tal caso, la suddivisione andrà effettuata, ove possibile, da uno dei 

docenti titolari della classe su classi parallele e per il tempo strettamente necessario. Gli alunni ospitati 

dovranno essere presentati al docente della classe ospitante con apposito elenco nominativo, in modo da avere 

chiara la situazione in caso di emergenza o evacuazione.  

Gli alunni andranno suddivisi in gruppi di 4/5 unità, con l’avvertenza di non superare il numero di 30 alunni 

per classe accogliente. In caso di esigenze tali che comportino la creazione di gruppi più numerosi, ci si dovrà 

avvalere di spazi più ampi e idonei ad accogliere gli alunni. In assenza di tali spazi, si dovrà procedere alla 

suddivisione degli alunni interessati anche in classi non parallele. 

La suddivisione degli alunni della classe scoperta fra le altre classi della scuola ha valenza di disposizione di 

servizio, alla quale i docenti delle classi accoglienti non possono sottrarsi.  
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